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ZAŁĄCZNIK NR 4 DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO NR 1TIP/2022
		
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
DOTYCZY ZAPYTANIA OFERTOWEGO NR 1TIP/2022 
NA KOMPLETNĄ OBSŁUGĘ KSIĘGOWO-PRAWNĄ PROJEKTU
 pn. „Toruński inkubator przedsiębiorczości”,
 realizowanego przez Powiatowy Urząd Pracy dla Miasta Torunia w partnerstwie z Fundacją Przedsiębiorczy Toruń, finansowanego ze środków Funduszu Pracy, będących w dyspozycji ministra właściwego ds. pracy w ramach konkursu na projekty pilotażowe „Nowe spojrzenie – nowe możliwości”

I. Założenia:
1) Głównym celem projektu jest przetestowanie do 31.12.2022 r., z myślą o transferze i wdrożeniu w instytucjach na terenie całego kraju, nowego kompleksowego rozwiązania zwiększającego przedsiębiorczość, jak również możliwości zatrudnienia osób pozostających bez pracy oraz osób o statusie poszukujących pracy. W projekcie realizatorzy zamierzają objąć wsparciem 115 osób z terenu Torunia.
2) Usługa polega na kompletnej obsłudze księgowo-prawnej projektu w okresie styczeń-grudzień 2022 r.


II. Przedmiot zamówienia:

1) Przedmiotem zamówienia jest kompletna obsługa księgowo-prawna projektu pn. „Toruński inkubator przedsiębiorczości” realizowanego przez Powiatowy Urząd Pracy dla Miasta Torunia w partnerstwie z Fundacją Przedsiębiorczy Toruń, finansowanego ze środków Funduszu Pracy, będących w dyspozycji ministra właściwego ds. pracy w ramach konkursu na projekty pilotażowe „Nowe spojrzenie – nowe możliwości” zgodnie z umową nr 13/2021/P z dnia 11.08.2021 zawartą między Ministrem Pracy, Rozwoju i Technologii a Powiatowym Urzędem Pracy dla Miasta Torunia oraz porozumieniem o współpracy Fundacji Przedsiębiorczy Toruń z Powiatowym Urzędem Pracy dla Miasta Torunia z dnia 1.06.2021 r. 
i Umową o partnerstwie na rzecz realizacji projektu pn. „Toruński Inkubator Przedsiębiorczości” z dnia 30.11.2021 r.
2) Usługa świadczona będzie w ramach realizacji II Filaru Projektu dotyczącego preinkubacji, którego podstawowym elementem jest założenie i zapewnienie funkcjonowania Toruńskiemu Inkubatorowi Przedsiębiorczości.  Inkubator w formie spółki z o.o. został założony 29.12.2021 r., posiada osobowość prawną (NIP 8792736263), z której w 2022 r. korzystać będą uczestnicy projektu (nie funkcjonują oni jako podmioty z własnym NIP, a mają do dyspozycji osobowość prawną Inkubatora).;
3) Planuje się, że w tym filarze w okresie styczeń – grudzień 2022 r. uczestniczyć będzie średniomiesięcznie 30 osób. Jednocześnie okres inkubacji będzie wynosił do 6 miesięcy. Zakłada się, że w całym okresie realizacji tej fazy w projekcie, w preinkubacji znajdzie się łącznie 80 osób, spośród których większość odbędzie ją przez 6 miesięcy.
4) Innowacyjnym instrumentem, który będzie stosowany w fazie preinkubacji jest bon na start o średniej wartości jednostkowej 10 tys. zł. Służyć on będzie realizacji konkretnych udokumentowanych celów i wydatkowany będzie pod bieżącym nadzorem Indywidualnego Opiekuna (który weryfikuje celowość ponoszenia wydatku). Równowartość kwoty bonu nie będzie przelewana na prywatne konto uczestnika, ale trafi na subkonto projektowe uczestnika, który ma prawo jedynie do zaciągnięcia uzasadnionych, racjonalnych i uzgodnionych z Opiekunem zobowiązań do łącznej kwoty 10 tys. zł. W budżecie przyjęto założenie, że wydatkowane zostaną bony o łącznej wartości 600 tys. złotych.
5) Zamówienie obejmuje: 
- obsługę księgowo-prawną uczestników biorących udział w fazie preinkubacji, zgodnie z założeniami projektowymi opisanymi powyżej; 
W ramach oferty oczekiwane jest podanie średniomiesięcznego kosztu obsługi jednego uczestnika, przy założeniu ok. 15 sztuk dokumentów księgowych i zdarzeń gospodarczych miesięcznie. Podany koszt zostanie przyjęty jako wynagrodzenie miesięczne za każdego obsługiwanego w danym miesiącu uczestnika projektu.
 - kompletną obsługę księgowo-prawną podmiotu, pod którego osobowością prawną funkcjonować będą uczestnicy w fazie preinkubacji, tj. Toruńskiego Inkubatora Przedsiębiorczości Sp. z o.o. W ramach oferty oczekiwane jest podanie  średniomiesięcznego kosztu obsługi, przy założeniu ok. 500 sztuk dokumentów księgowych i zdarzeń gospodarczych miesięcznie. Podany koszt zostanie przyjęty jako wynagrodzenie miesięczne za wykonywane usługi w niniejszym zakresie zamówienia.
6) Indywidualna obsługa uczestników projektu odbywać się będzie w ramach zaakceptowanych przez Toruński Inkubator Przedsiębiorczości Sp. z o.o. procedur i obejmować będzie m.in.:
- księgowanie dokumentów finansowych i realizację wypłat; 
- doradztwo księgowo-podatkowe; 
- indywidualną obsługę prawną zdarzeń gospodarczych (m.in. tworzenie i weryfikacja umów z kontrahentami, porady prawne, pomoc w udziale w przetargach, wsparcie w windykacji i sprawach sądowych); 
- stałą, bieżącą konsultację za pomocą narzędzia informatycznego Platforma Przedsiębiorcy -Toruński Inkubator Przedsiębiorczości.
 7) Okres realizacji zamówienia/świadczenia usługi: styczeń – grudzień 2022 r.
8) Płatność na podstawie protokołów odbioru, w cyklu kwartalnym, zgodnie z warunkami opisanymi w załączniku nr 5 do zapytania ofertowego.
9) Wszelkie prawa autorskie do powstałych utworów w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (jeżeli dotyczy) będą należały do Zamawiającego, co będzie regulowała umowa. 
10) Podpisanie umowy planowane jest na 14.01.2022 roku.
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